
（別表第1）

・転入

・転居

・転出

・住所設定

・転出取消

・世帯主変更

・世帯合併

・世帯分離

・世帯構成変更

・地番変更

・職権修正（戸籍届出）

2
住民票の写し等の交付に関すること

・出生届受付

・認知届受付

・養子縁組受付

・養子離縁受付

・特別養子縁組受付

・特別養子離縁受付

・離縁の際に称していた氏を称する届受付

・婚姻届受付

・離婚届受付

・離婚の際に称していた氏を称する届受付

・親権(管理権）届受付

・未成年者の後見届受付

・死亡届受付

・失踪届受付

・失踪宣告取消届受付

・復氏届受付

・姻族関係終了届受付

・推定相続人廃除届受付

・推定相続人廃除取消届受付

・氏の変更届受付

・外国人との婚姻による氏の変更届受付

・外国人との離婚による氏の変更届受付

・外国人父母の氏への変更届受付

・名の変更届受付

・入籍届受付

・就籍届受付

・転籍届受付

・分籍届受付

・国籍取得届受付

・帰化届受付

・国籍選択届受付

・国籍喪失届受付

・外国国籍喪失届受付

・文字の訂正申出受付

・文字の更正申出受付

・父母との続柄更正の申出

4
戸籍届出の不受理申出に関すること ・不受理申出書の受領

5
戸籍の附票の写しの交付に関すること

・全部事項証明

・一部事項証明

・戸籍一部事項証明

・除籍

・改製原戸籍

・戸籍届出書の写し

・受理証明

7 印鑑登録に関すること

8 印鑑登録証明書の交付に関すること

9
埋葬・火葬許可に関すること

10 玉名斎場使用許可に関すること

6 戸籍謄抄本等の交付に関すること

1 住民異動届に関すること

業務内容詳細

業務内容 詳細

戸籍の届出に関すること3



・被保険者証再交付申請受付

・被保険者証再交付

・限度額適用・標準負担額減額認定証交付申請受付

・限度額適用・標準負担額減額認定証交付

・あんま、はり、きゅう受療券交付申請受付

・あんま、はり、きゅう受療券交付

・療養費支給申請受付

・葬祭費請求受付

・あんま、はり、きゅう施術請求受付

・基準収入額適用申請受付

・被保険者証再交付申請受付

・被保険者証再交付

・転居による被保険者証交付申請受付

・転居による被保険者証交付

・限度額適用・標準負担額減額認定証交付申請受付

・限度額適用・標準負担額減額認定証交付

・高額療養費支給申請受付

・あんま、はり、きゅう受療券交付申請受付

・あんま、はり、きゅう受療券交付

・療養費（治療用装具）支給申請受付

・高額医療、高額介護合算療養費支給申請受付

・保険料納付書再交付申請受付

・保険料納付書再交付

・保険料納付方法変更申出書受付

・あんま、はり、きゅう施術請求受付

・登録情報変更届書受付

・国民年金保険料免除・納付猶予申請受付

・国民年金保険料学生納付特例申請受付

・年金手帳紛失による再交付申請受付

・認定申請受付（更新のみ）

・申請台帳入力（更新のみ）

・居宅サービス計画届受付

・保険料納付書再交付申請受付

・保険料納付書再交付

・被保険者証再交付申請受付

・被保険者証再交付

・高額介護サービス費申請受付

・負担限度額認定証交付申請受付

・負担限度額認定証交付

16

ひとり親医療の各種届出書・申請書の受付に関する

こと

・ひとり親医療費助成申請受付

・犬の登録申請受付

・犬の登録事変更届受付

・犬の死亡届受付

・犬鑑札の交付

18 狂犬病予防注射済票の交付に関すること

・軽自動車税減免申請受付

・軽自動車申告（報告）書兼標識交付申請受付

・軽自動車税廃車申告書兼標識返納書受付

20 地方税法に基づく納税証明書の交付に関すること

・市県民税所得証明書

・市県民税課税証明書

・市県民税課税所得証明書

・市県民税非課税証明書

・固定資産評価証明書

・固定資産税兼都市計画税公課証明書

・固定資産資産証明書

・固定資産無資産証明書

・固定資産課税台帳記載事項証明書

・土地台帳閲覧

・家屋台帳閲覧

11

国民健康保険関係の各種届出書・申請書の受付及

び被保険者証等の交付に関すること

市税関係の各種届出書・申請書の受付に関すること19

子ども医療の各種届出書・申請書の受付に関するこ

と

15

介護保険関係の各種届出書・申請書の受付及び被

保険者証等の交付

14

13

国民年金関係の各種届出書・申請書の受付に関する

こと

後期高齢者医療関係の各種届出書・申請書の受付

及び被保険者証等の交付に関すること

12

・子ども医療費助成申請受付

・資料提供（パソコン出力）

17 畜犬の登録に関すること

21

納税証明書以外の市税（料）関係証明書等の交付に

関すること



・滞納のない証明書

・地籍集成図

・軽自動車税納税証明書（継続検査用）

・国民健康保険税納付証明書（申告用）

・後期高齢者医療保険料納付証明書（申告用）

・介護保険料納付証明書（申告用）

・身分証明書

・不在住証明書

・不在籍証明書

・廃棄証明書

・住所表示変更証明書

・入居申込書受付

・収入申告書受付

25

交通災害共済関係の各種届出書・申請書の受付に

関すること

・災害見舞金等関係書類の受付

・防犯灯（設置等）補助金申請書の受付

・防犯灯（設置）完了届の受付

・防犯灯交換球の配布申請受付

・防犯灯交換球の配布

・防犯灯（電気料）補助金申請書の受付

・青色回転灯装着車の貸出申請受付

・農家台帳

・記載事項証明書

28

岱明地域・横島地域予約制乗合タクシー利用登録申

請書の受付に関すること

29 各種証明書等の手数料収納に関すること

30 業務運用マニュアルの作成に関すること

31 上記業務に関連する業務で市が指示すること

27 農業委員会関係証明書等の交付に関すること

22 行政証明書の交付に関すること

・転入学通知書、転出学通知書、学校区内異動通知書の申請者への

交付及び教育総務課への送付

24

防犯対策事業関係の各種届出書・申請書の受付及

び防犯灯交換球の配布に関すること

26

市営住宅関係の各種届出書・申請書の受付に関する

こと

転入（転出・転居）者への転入学期日及び就学すべき

小・中学校の通知に関すること

23




