
玉名市市民後見人育成事業補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、本市における成年後見制度の担い手の育成を図るため、法

人として後見活動を行っている者が、玉名市市民後見人養成講座を修了した

者を雇用し、後見活動の実務経験を積ませて育成する場合に、予算の範囲内

において市民後見人育成事業補助金（以下「補助金」という。）を交付するこ

とについて、玉名市補助金等交付規則（平成１７年玉名市規則第４０号。以

下「規則」という。）に定めるもののほか、必要な事項を定めるものとする。 

 

（補助対象） 

第２条 補助金の交付対象となる者は、本市に事務所を設置している社会福祉

法人、ＮＰＯ法人等（以下「法人等」という。）のうち、玉名市市民後見人養

成講座を修了した者を後見支援員（後見活動を行っている法人等に雇用され、

当該法人等の指導及び監督の下で後見活動を行う者をいう。以下同じ。）とし

て雇用し、又は雇用しようとするものとする。 

 

（補助金額等） 

第３条 補助金の額は、当該年度における後見支援員の各月の人件費を合計し

た額に２分の１を乗じて得た額とし、１，０００円未満の端数があるときは、

これを切り捨てるものとする。ただし、補助金の額は後見支援員１人につき

月額１０，０００円を限度とする。 

２ 補助金の交付期間は、後見支援員１人につき市長が別に定める期間を限度

とする。 

 

（補助金の交付申請） 

第４条 補助金の交付を受けようとする者（以下「申請者」という。）は、市民

後見人育成事業補助金交付申請書（様式第１号。以下「申請書」という。）に

市民後見人育成事業計画書（様式第２号）並びに規則第３条第 1 項第２号及

び第３号に掲げる書類を添えて、市長に申請しなければならない。 

 

（補助金の交付決定） 

第５条 市長は、申請書を受理したときは、速やかに書類を審査し、適当と認め

たときは、市民後見人育成事業補助金交付決定通知書（様式第３号）により

申請者に通知するものとする。 

 



（変更の承認） 

第６条 補助金の交付の決定を受けた者（以下「交付決定者」という。）は、規

則第６条第１項各号のいずれかに該当するときは、市民後見人育成事業補助

金変更申請書（様式第４号。以下「変更申請書」という。）に必要な書類を添

えて、市長の承認を受けなければならない。ただし、軽微な変更については、

この限りでない。 

 

２ 市長は、変更申請書が提出された場合において、その内容を適当と認めたと

きは、市民後見人育成事業補助金交付取消・変更通知書（様式第５号）により

交付決定者に通知するものとする。 

 

（実績報告） 

第７条 交付決定者は、事業完了後３０日を経過する日又は補助金の交付の決

定のあった日の属する年度の末日（年度の末日が週休日又は祝祭日の場合は、

その前日）のいずれか早い日までに、市民後見人育成事業補助金実績報告書

（様式第６号。以下「報告書」という。）に必要な書類を添えて、市長に提出

しなければならない。 

 

（補助金額の確定） 

第８条 市長は、報告書を受理したときは、報告に係る書類の審査を行い、補助

金の交付の決定の内容に適合すると認めるときは、交付すべき補助金の額を

確定し、市民後見人育成事業補助金交付額確定通知書（様式第７号）により

交付決定者に通知するものとする。 

 

（補助金の請求） 

第９条 交付決定者は、補助金の請求をしようとするときは、市民後見人育成事

業補助金交付請求書（様式第８号）を市長に提出するものとする。 

 

附 則 

この告示は、令和６年４月１日から施行する。 

  



様式第１号(第４条関係) 

 

   年  月  日  

 

 玉名市長    様 

 

(申請者)              

 住所               

                  団体名              

代表者名          印  

 

 

年度市民後見人育成事業補助金交付申請書 

 

 

 玉名市市民後見人育成事業補助金交付要綱第４条の規定により、関係書類を

添えて下記のとおり申請します。 

 

 

記 

 

 

１ 補助事業の内容 

 

２ 補助金申請額       円 

   [当該事業費     円] 

 

３ 添付書類 

  ・市民後見人育成事業計画書 

  ・収支予算書又はこれに代わる書類 

  ・規約、定款、会則その他事業実施に関する重要な諸規程 

  



様式第２号（第４条関係） 

   年  月  日  

 

年度市民後見人育成事業計画書 

 

１ 後見支援員の雇用人数 

 （うち、補助金の対象と 

なる者の人数） 

人（   人）  

２ 後見支援員の氏名等 住所： 

氏名： 

生年月日： 

契約期間： 

雇用開始日： 

３ 補助金申請額の根拠  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備考 

後見支援員が複数人の場合は、適宜行を追加すること。 

  



様式第３号(第５条関係) 

   第   号  

   年  月  日  

 (申請者)  

住所 

 団体名 

 代表者名          様 

 

玉名市長        

 

年度市民後見人育成事業補助金交付決定通知書 

 

   年  月  日付けで交付申請のあった   年度市民後見人育成事業

に対する補助金については、玉名市市民後見人育成事業補助金交付要綱第５条

の規定により下記のとおり交付を決定したので通知します。 

 

記 

 

１ 補助金額                       円 

２ 補助金は、事業完了後に確定された金額を請求により交付する。請求の際

には、本書の写しを添付すること。 

３ 交付の条件は、次のとおりとする。 

⑴ 補助金は、申請の目的以外に使用してはならない。 

⑵ 補助事業に要する予算を変更し、又は補助事業の内容を変更しようとす

るときは、市長の承認を受けなければならない。 

⑶ 補助事業を中止し、又は廃止しようとするときは、市長の承認を受けな

ければならない。 

⑷ 補助事業が予定の期間内に完了しないとき、又は補助事業の遂行が困難

となったときは、延滞なく市長に報告してその指示を受けなければならな

い。 

⑸ 事業完了後３０日を経過する日又は補助金の交付の決定のあった日の属

する年度の末日（年度の末日が週休日又は祝祭日の場合は、その前日）の

いずれか早い日までに市民後見人育成事業実績報告書を市長に提出しなけ

ればならない。 



４ 交付の条件に違反したとき、不正行為がなされたとき、その他市長が補助

を不適当と認めたときは、補助を取り消し、又は補助決定額を減額し、既に

交付されたものについては、返還を命ずることがある。 

５ 監査委員が必要と認めたときは、地方自治法第１９９条第７項の規定によ

り監査することがある。 

６ 市長が必要と認めたときは、地方自治法第２２１条第２項の規定により、

その状況を調査し、又は報告を徴することがある。 

  



様式第４号(第６条関係) 

   年  月  日  

 玉名市長    様 

 

(申請者)              

 住所               

団体名              

代表者名          印  

 

 

年度市民後見人育成事業補助金変更申請書 

 

 

   年  月  日付け   第   号で交付決定通知のあった市民後見

人育成事業について、下記のとおり変更したいので、玉名市市民後見人育成事

業補助金交付要綱第６条第１項の規定により、関係書類を添えて申請します。 

 

 

記 

 

 

１ 計画変更の内容 

２ 変更交付申請額                     円 

 ［前回までの交付予定額                 円］ 

３ 添付書類 

・市民後見人育成事業計画書 

・収支予算書又はこれに代わる書類 

・規約、定款、会則その他事業実施に関する重要な諸規程 

  



様式第５号(第６条関係) 

   第   号  

   年  月  日  

 

(申請者)  

住所 

 団体名 

 代表者名          様 

 

玉名市長        

 

 

年度市民後見人育成事業補助金交付取消・変更通知書 

 

 

   年  月  日付け   第   号で通知した   年度市民後見人

育成事業に対する補助金については、玉名市市民後見人育成事業補助金交付要

綱第６条第２項の規定により下記のとおり交付の決定を取消・変更したので通

知します。 

 

 

記 

 

 

１ 補助事業の名称 

２ 補助金額変更交付決定額                 円 

  ［前回までの交付決定額                 円］ 

３ 取消・変更の理由 

  



様式第６号(第７条関係) 

 

   年  月  日  

 

 玉名市長    様 

 

(申請者)              

住所               

団体名              

代表者名          印  

 

 

年度市民後見人育成事業補助金実績報告書 

 

 

   年  月  日付け   第   号の交付決定に基づき、  年度市

民後見人育成事業を実施したので、玉名市市民後見人育成事業補助金交付要

綱第７条の規定により、関係書類を添えて報告します。 

 

 

添付書類 

１ 市民後見人育成事業実施報告書 

２ 収支決算書又は決算見込書 

３ その他市長が必要と認める書類 

  



様式第７号（第８条関係） 

   第   号  

   年  月  日  

 

（申請者） 

 住所 

 団体名 

 代表者名          様 

 

玉名市長        

 

年度市民後見人育成事業補助金交付額確定通知書 

 

   年  月  日付けで報告のあった市民後見人育成事業補助金について

は、下記のとおりその額を確定したので通知します。 

 

 

記 

 

 

補助金額             円 

  



様式第８号（第９条関係） 

  年  月  日  

玉名市長    様 

住所               

団体名              

代表者名          印  

 

年度市民後見人育成事業補助金交付請求書 

 

   年  月  日付け   第   号で交付額の確定の通知があった市

民後見人育成事業補助金として、下記の金額を交付されるよう玉名市市民後見

人育成事業補助金交付要綱第９条の規定により請求します。 

 

 

記 

 

 

請求金額             円 

 

 

請求金額を次の口座に振り込んでください。 

 

金融機関名 銀行（    支店 ） 

フリガナ  

名義人  

口座番号 普通・当座  

 

添付書類 

市民後見人育成事業補助金交付決定通知書の写し 


