	家庭的保育事業等認可申請書　添付書類一覧

	区分
	番号
	添付書類名
	説明
	様式
	ﾁｪｯｸ

	申請書
	1
	家庭的保育事業等認可申請書
	様式第１号
	○
	

	
	2
	添付書類一覧
	本書類
	○
	

	建物、設備の規模、図面
	3
	室内遊具及び備品等のリスト
	
	
	

	
	4
	屋外設備リスト
	
	
	

	
	5
	位置図
	屋外遊戯場が施設外である場合は、そこまでの通常の経路と距離を記入すること。
	
	

	
	6
	配置図、建物の平面図
	配置図は屋外遊戯場の面積が、平面図は室名と面積が確認できること。
	
	

	
	7
	字図
	事業の用に供するすべての土地について提出すること。
	
	

	
	8
	土地の登記簿謄本又は登記事項証明書
	原本を提出すること。
	
	

	
	9
	建物の登記簿謄本又は登記事項証明書
	
	
	

	
	10
	賃貸借契約書又は賃貸借確約書
	自己所有でない場合。
契約書は写し、確約書は原本を提出すること。
	
	

	
	11
	地上権又は賃貸権等権利設定契約書又は確約書
	
	
	

	職員関係
	12
	施設長予定者履歴書
	
	
	

	
	13
	[bookmark: _GoBack]家庭的保育事業等の施設長　誓約書
	施設長が法人の理事に就任している場合は、提出不要です。（31で確認）
	○
	

	
	14
	職員配置計画
	
	○
	

	
	15
	職員名簿
	職員予定者の名簿
	○
	

	
	16
	職員の保有資格証の写し
	職員予定者の有する資格を証する書面の写し
	
	

	
	17
	社会保険及び労働保険への加入状況に係る確認票
	社会福祉事業等の事業所用
	○
	

	運営の方法
	18
	収支予算書
	事業開始年度から2か年分
	
	

	
	19
	事業計画書
	全体の保育計画、年間事業計画、年間行事計画、日課表
	
	

	
	20
	市税に未納がない証明書
	直近のもの
	
	

	
	21
	管理運営体制
	
	○
	

	
	22
	食事の委託（外部搬入）要件確認票
	
	○
	

	
	23
	調理業務委託（又は外部搬入）契約書（又は確約書）
	
	
	

	
	24
	食育計画
	※認可基準条例第16条第1項
	
	

	
	25
	防災計画
	※認可基準条例第7条第1項
	
	

	
	26
	苦情解決規程
	※認可基準条例第21条
	
	

	法人関係
	27
	定款
	
	
	

	
	28
	法人登記簿謄本又は登記事項証明書（原本）
	
	
	

	
	29
	役員の履歴書
	理事、監事
	
	

	
	30
	誓約書
	※児童福祉法第34条の15
	○
	

	
	31
	役員等名簿兼誓約書
	暴力団排除関係（理事、監事）
	○
	

	
	32
	残高証明書
	
	
	

	
	33
	法人の決算書（直近3年）
	
	
	

	施設内部規程
	34
	運営規程
	※認可基準条例第18条、運営基準条例第46条
	
	

	
	35
	就業規則
	
	
	

	
	36
	育児・介護休業等に関する規程
	
	
	

	
	37
	非常勤職員の就業規則
	
	
	

	
	38
	給与等支払規程
	
	
	

	
	39
	通勤手当支給規程
	
	
	

	
	40
	旅費支給規程
	
	
	

	
	41
	経理規程
	
	
	

	
	42
	その他規程
	公印管理規程など
	
	


※認可基準条例…玉名市家庭的保育事業等の設備及び運営の基準に関する条例
※運営基準条例…玉名市特定教育・保育施設及び特定地域型保育事業の運営の基準に関する条例

（備　考）	
１　申請書類一式は、正本と副本を提出してください。
２　事業の種類に応じて、必要な書類を提出してください。
